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     １－① 総合振込マスタの登録      

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
                     
                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 
 
             を 
 

クリックします。 

総合振込サービス 

 2. 
 
              を 
 
         クリックします。 

振込先マスタ登録 

 3. 

作成するマスタの名称、振込先を分

類するための「グループ」名を入力

（初期のみ）します。 グループを作 
 成しない場合はｸﾞﾙｰﾌﾟ名作成不要

です。      
 

をクリックします。 
 
 
 
 

 
 

確認 
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６． 

 
       をクリックすると、 
 
    主メニュー画面に戻ります。 
 

☆ 振込先の並び替えをする場合は、 

           をｸﾘｯｸします。 
・ 受取人名順（ｱｲｳｴｵ順） 

・ 受取人番号順 他 

 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

４． 
振込先の情報を入力し、    を 
ｸﾘｯｸします。 終了する場合は 
をクリックします。 

「銀行ｺｰﾄﾞ／銀行名」「支店番号／支店名」 
  は、    をクリックし、選択します。 
☆ （ 漢字 ） ： 漢字を入力すると受取人が見や 

すくなります。 

☆  「お受取人番号」 ： 任意に使用できます。 
☆ 「EDI 情報」 ： 受取人より指定された振込に関 

             する番号等の特殊な情報欄。 

☆ 「お支払い金額」 ： 金額の入力は通常 “振込    
            ﾃﾞｰﾀの作成“ で入力します。 

☆ 「ｸﾞﾙｰﾌﾟの所属」 ： 該当する＃をｸﾘｯｸ して下 
さい。 

確認 

．．． 

入力終了 

５． 
登録した内容を確認する場合は 

 
             を 
 

クリックします。 
 
上記以外は         を 
 
     クリックします。 

----- プリントする 
 
 
 

戻る 

振込先ﾏｽﾀの並び替え 

 

プリントしない 
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    １－② 総合振込データの抽出      
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 
 
             を 
 
    クリックします。 

総合振込サービス 

 2. 
 
             を 
 

クリックします。 
 

振込データの抽出 
 

3. 
今回、振込をするグループ“＃”又は 
“全データ抽出“を選択し､ 
  をクリックします。 

   
☆ ｢全データ抽出｣ ： 全ての振込先が抽出され 

             ます。 

確認 

4. 
No 3．で選択したグループ“＃”と同

じ左記の No．を選択し、       を 
 クリックします。 
 

☆ 選んだグループを一旦保存するだけなので、 

    他の No に保存してもご利用できます。 

 

確認  
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  １－③ 振込データの作成(金額の入力、資金引落口座、振込日の入力)    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 5. 
         

をクリックします。 YES 

 6. 
         

をクリックします。 
 

確認 

  1． 
              

を 
 

クリックします。 
 

振込データの作成 

  2. 
    
       をクリックします。 
 

確認 
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 3. 振込指定日の入力例、３月 31 日       
振込指定日を入力し、       . 
又は       をクリックします。 

 
☆ ｶﾚﾝﾀﾞｰから振込指定日を入力 ： 

をｸﾘｯｸし、ｶﾚﾝﾀﾞｰより指定日を選択 

してﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸします。 

☆ 振込資金引落口座の選択は▼をｸﾘｯｸします。 

0331 

 

．．． 

確認【一覧】      

 4. 【個別】入力の場合  

振込該当先に支払金額を入力し､エ

ンターキーを２回押します｡ 
終了する場合は       を 
クリックします。 

 
☆ 振込先の追加登録もできます。 

入力終了               

 5. 
 合計件数・金額を確認し、     を

クリックします。 
 

 6. 
                                を 
 
  クリックし、プリント内容の金額

等を確認します。 
☆ 金額の変更がある場合は        

をクリックし、 ５ページの NO４に戻ります。 

確認 

金額入力済みのﾃﾞｰﾀをﾌﾟﾘﾝﾄ 

確認【個別】 

戻る 戻る 
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  １－④ （総合振込） 作成データの送信   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 1. 
 

を 
 

クリックします。 
 

作成データの送信 

 2. 
表示されているデータを確認して 

 
       をクリックします。 
 
☆ 『送信履歴』 ： 過去の送信結果が保存さ 

れてます。 

確認 

 3. 
暗証番号（６桁）／ｻｰﾋﾞｽ別暗証（６桁） 
を入力し、     をｸﾘｯｸします。

☆ ｻｲｸﾙ（本日の送信回数） ： 

本日、総合振込の送信２回目の場合は、値

を   に変更して送信します。 

☆ ﾌﾞﾛｯｷﾝｸﾞ指定 ： 

 “Θ あり” で送信します。 

確認 

02 

4． 
☆ 送信ﾚｺｰﾄﾞ件数 = 

送信件数＋3（依頼人ﾃﾞｰﾀ件数 

３件分ﾌﾟﾗｽされます。） 

 

☆ 100％で正常終了です。 
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5． 
通常は          を 
 

クリックします。 
 
       をクリックすると 
 
送信金額は保存されます。 

金額をｸﾘｱする 

金額を残す 

6． 
送信件数、振込総額を確認して 
 
       をクリックします。 
 
 

確認 

7． 

『総合振込データ送信結果』のプリント 

 
必ず         を 
 

クリックします。 
 
 
 
  

プリントする 
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  ２－① 給与振込《振込先の新規登録・変更》   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 1. 
 
             を 
 

クリックします。 

給与振込サービス 

 2.                          
 
               を 
 

クリックします。 

振込先の新規登録・変更 
 

 3. 
NO1．にｶｰｿﾙを合わせ     します。 
 

☆ 振込先を NO1～NO10 のｸﾞﾙｰﾌﾟに分けて登録で 

きます。 

確認 

 4. 
振込データ名称を入力（初期のみ）し、 

 
        をクリックします。 
 

確認 
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5. 
引落口座を確認して 

 
をクリックします。 

 
☆ 振込資金引落口座の選択は▼をｸﾘｯｸします。 
☆ お振込指定日は『データの作成』で入力します。 

確認 

6. 
振込先の情報を入力し、     を 
 クリックします。 終了する場合は 
         をクリックします。 

☆ ( 漢 字 )  ： 漢字を入力すると受取人名が見や 

すくなります。 

☆ 「社員番号」 ： 任意にご使用できます。（ご使用に

ならない場合は入力不要です。） 
☆ 「ご入金金額」 ： 金額の入力は『データの作成』 

入力します。 

確認   

7. 
 
       をクリックします。 

入力終了 

確認 

8. 
登録内容を確認する場合は 

 
 

をクリックします。 
 
☆ 印刷範囲を指定することもできます。 

 

 

全ﾃﾞｰﾀをﾌﾟﾘﾝﾄ 
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  ２－② 振込データの作成（金額、振込日のみ入力）   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
☆ ｶﾚﾝﾀﾞｰから振込指定日を入力  

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
                               
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 
 

             を 

 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

振込データの作成    
 

2. 
 

をクリックします。 
 

3. 振込指定日の入力例、３月 25 日 

振込指定日を入力し、 
       . 

  又は        をクリックします。 
 

☆ ｶﾚﾝﾀﾞｰからの振込指定日入力  

         をｸﾘｯｸし、ｶﾚﾝﾀﾞｰより指定日を選択して 

                     をﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸします。 

 

確認【一覧】 

確認【個別】 

．．． 

確認 

4.    

ご入金金額を入力し、     を 
クリックします。 

 
終了する場合は       をクリック 
します。 

 

確認 

入力終了 

0325 

確認 
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    ２－③ （給与振込）作成データの送信     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  5. 
合計件数、合計金額及び貴社ｺｰﾄﾞを 

 
確認し、     をクリックします。 

 

 

確認 

  6. 
                を 

 
クリックし、プリント内容の金額等 
を確認します。 

☆  金額の変更がある場合は        
をクリックし、 10 ページの NO４に戻ります。 

               
         

 

 

金額入力済みのﾃﾞｰﾀをﾌﾟﾘﾝﾄ 

 1. 
 
                           を 
 

クリックします。 
 

作成データの送信 

 2. 
指定日、件数を確認して 
 
      をクリックします。 
 
 

☆ 『送信結果』 ： 過去の送信結果がご覧になれす。 

 

 

 

確認 

戻る 戻る 
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 3. 
引落口座、合計件数、合計金額を確認し、 
 
       をクリックします。 
 

確認 

4. 
暗証番号（6 桁）／ｻｰﾋﾞｽ別暗証（6 桁）

を入力し、    をｸﾘｯｸします。 
 

☆ ｻｲｸﾙ（本日の送信回数） ： 

本日､給与振込の送信２回目の場合は、値を 

     に変更して送信します。 

☆  ﾌﾞﾛｯｷﾝｸﾞ指定 

“Θあり” で送信します。 

 
 

確認 

5. 
☆ 送信ﾚｺｰﾄﾞ件数 = 

送信件数＋3（依頼人ﾃﾞｰﾀ件数 

３件分ﾌﾟﾗｽされます。） 

☆ 100％で正常終了です。 

 6. 
通常は          を 

クリックします。 
 
       をクリックすると 

送信金額は保存されます。 
 

金額をｸﾘｱする 

金額を残す 

02 
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7.  

送信件数・金額を確認して 
 
       をクリックします。 
 

 

確認 

 8.  

『給与振込データ送信結果のプリント』 

 
必ず         を 
 

クリックします。 

プリントする 


